Senor:

Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Estimado sefior Ardén

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnico
profesionales numero 91-2013, aprobado mediante el acuerdo Ministerial nGmero 37-2013
correspondiente al mes de DICIEMBRE del presente afio y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie "A’ numero 31.

Actividades Realizadas:

a

Apertura y cierre de las oficinas del Centro Deportivo (40 veces)

Limpieza de las oficinas, limpieza del equipo y mobiliario de las mismas (20 veces)
Limpieza de los servicios sanitarios de la oficina administrativa.

Apoyo en mensajeria (40 veces)

Preparar y servir café (35 veces)

Resuitados:

Atentamente,

Glenda

Que las oficinas del centro deportivo estén siempre limpias
Que el equipo mobiliario y utensilios de oficina se mantengan limpios y ordenados

Que los 3 servicios sanitarios de la oficina administrativa del centro deportivo, esten
siempre limpios.

Cumplir con las tares y mensajeria asignadas por la administracion.
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Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Estimado sefior Ardon

De la manera mas atenta, me dirjo a usted, con el propésito de presentarle mi
INFORME DE RESULTADOS de actividades desarrolladas durante el periodo comprendido del
02 de enerc al 31 de diciembre del presente afo, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 91-2013 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial No.37-2013

INFORME DE RESULTADOS:

» Mantener limpias las oficinas Administrativas del Centro Deportivo.

» Mantener limpio y ordenado el equipo, utensilios y mobiliario del Centro Deportivo.

« Mantener limpios los 3 servicios sanitarios de la oficina Administrativa del Centro
Deportivo.

Atentamente,
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Sehor:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Estimado senor Ardon:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propositc de presentarle mi
INFORME FINAL de actividades desarrolladas durante el periodo comprendido del 02 de enero
al 31 de diciembre del presente afio, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Namero 91-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No.37-2013

INFORME FINAL:

o Aperiura y cierre de las oficinas del Centro Deportivo (350 veces).

» Limpieza de las oficinas, el equipo y mobiliario de las mismas (400 veces).

o Limpieza de los servicios sanitarios de la oficina administrativa (325 veces).

Atentamente,
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Guatemala 30 de Diciembre de 2,013

Sefior

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y La Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos profesionales Niimero 92-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
37-2013 correspondiente al mes de Diciembre del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A1 numero 0025.

ACTIVIDADES REALIZADAS

> Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de la unidad.
Asesoria del correcto uso y administracién de los registros y controles fisicos.
Aporte de ideas en eventos especiales de la unidad.

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo asignados a la unidad.
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Atencidn de consultas internas y externas de competencias de la unidad.

RESULTADOS OBTENIDOS

> Se planifico la agenda de actividades que se llevaron a cabo en el parque Erick
Barrondo durante el presente mes.



> Se llevo el registro de usuarios y beneficiarios del parque Erick Barrondo.

> Se llevaron a cabo Jos planes de trabajo que se planificaron durante el presente mes
lograndose los objetivos trazados.
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